europass

Giovannella Alessandra Legato

Data di nascita: INI | Nazionalita: Italiana | Sesso: Femminile | Numero di telefono:

| Indirizzo e-mail: IR
WhatsApp Messenger: I

Indirizzo: [

o PRESENTAZIONE

Qui puoi inserire una tua descrizione...

o ESPERIENZA LAVORATIVA

ATTUALE Gioia Tauro, Italia R
IMPIEGATO AMMINISTRATIVO IV LIVELLO - SETTORE LAVORO PORTUALE-SUA AUTORITA DI SISTEMA
PORTUALE DEI MARI TIRRENO MERIDIONALE E IONIO

+ Cura, insieme al Rup, la fase istruttoria di tutti i procedimenti ascritti al Settore Lavoro Portuale-SUA;

+ Collabora con il Responsabile di Settore al rilascio dei provvedimenti finali dei procedimenti di competenza per
la successiva adozione da parte degli Organi di Vertice;

« Cura la fase istruttoria ed endoprocedimentale di tutti i procedimenti amministrativi ascritti al Settore di
competenza;

« Cura la fase istruttoria e la redazione della Verifica di Piani d'impresa presentati dalle imprese autorizzate;

+ Cura la fese istruttoria e la redazione del Piano dell'Organico dei Porti

01/2013 - 10/2019 Messina, Italia
GIORNALISTA GIORNALE “L'ECO DEL SUD”,

Giornalista freelance

02/2018 - 06/2018 Messina, ltalia
GIORNALISTA DIVERSI GRUPPI POLITICI

+ Addetto stampa.

« Stesura di comunicati per gli organi di stampa;
* organizzazione conferenze stampa;

+ gestione pagine social;

* stesura discorsi elettorali.

10/2008 - 10/2012 Messina, Italia
SEGRETARIA DI REDAZIONE GIORNALE "L'ECO DEL SUD"

* Predisposizione menabo, impaginazione, correzione bozze;

* Inoltro di corrispondenza, comunicati stampa;

+ Organizzazione della settimana lavorativa dei corrispondenti esterni (riunioni, conferenze stampa ecc);
+ Cura del giornale on-line e quindi del relativo sito web;

+ Responsabile archivio storico collezione giornale;

* Tenuta della contabilita;

* Responsabile presentazione pratiche d'iscrizione OdG e liquidazione ritenute d'acconto praticanti.

o RETI E AFFILIAZIONI

02/2010 - 10/2012 Sicilia (IT)
Presidente Centro UNESCO Giovanile Siciliano - Membro FICLU dal 1993

* Promozione tra le giovani generazione degli ideai UNESCO;
+ Organizzazione di incontri di studio ed approfondimento di Diritto Internazionale ed Europeo;
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+ Celebrazione delle Giornate Mondiali UNESCO, tramite I'organizzazione di meeting e convegni;
« Traduzione sul territorio dei programmi DESS-UNESCO.

o ISTRUZIONE E FORMAZIONE

11/05/2021
MASTER “L'INSEGNAMENTO DELLE MATERIE GIURIDICHE ED ECONOMICHE NELLE SCUOLE SECONDARIE
DI SECONDO GRADO Universita E-CAMPUS

04/03/2020
LAUREA MAGISTRALE IN GIURISPRUDENZA -LMG 01 Universita Telematica Pegaso

2000 - 2005
DIPLOMA DI TECNICO DEI SERVIZI TURISTICI Istituto per i servizi commerciali e turistici

o COMPETENZE DIGITALI

Elevata padronanza del pc acquisita attraverso il corso EIPASS 7 moduli User | Padronanza del Pacchetto Office (Word
Excel PowerPoint ecc) | Gestione autonoma della posta e-mail | Utilizzo del broswer | Gestione PDF | ATTESTATO
DI DATTILOGRAFIA E SERVIZI MECCANOGRAFICI

o COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ITALIANO

Altre lingue:
COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale
INGLESE A1 A1 A1 A1 A1
FRANCESE A1 A1 A1 A1 A1

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

o COMPETENZE ORGANIZZATIVE

Competenze organizzative

+ Capacita nell'organizzare le priorita del lavoro;

* Flessibilita;

+ Determinazione nel raggiungere gli obiettivi.

« Grande capacita nel collaborare con i colleghi per il puntuale assolvimento dei compiti del proprio ufficio.

o COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI

Competenze comunicative e interpersonali

« Ottima capacita nel comunicare;

+ Ottima dialettica;

+ Abile nel sostenere una conversazione in pubblico;
« Scrittura efficace.

o PATENTE DI GUIDA

Patente di guida: B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in

materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”.
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